
职业技能认定工作调整公告

为进一步规范南通市饭店与餐饮业商会职业技能认定工作，促进

技能认定工作有序开展，根据《人力资源社会保障厅关于开展 2024

年度全省职业技能培训和评价机构评估管理工作的通知》（苏人社函

（2024）223 号）规定，本商会对技能等级认定工作做如下调整：

一、评估申请

1.职业培训机构须提前 15天向商会认定部门提出书面认定申请，

同时提供考生花名册、考生资格证明（包括社会保险缴纳证明、工作

年限承诺书、学历证书、职业资格证书、电子照片等）。

2.商会对培训机构提供的报名材料逐一审核，对于不符合报考条

件的申请一律不予开考；对于符合条件的考试申请，本商会在考试日

期前 10天内完成网上平台申报，报名成功后，由商会向上级人社部

门提请认定周计划，通知培训机构做好开考前各项准备工作。

二、考评场地

1.南通市区除南通市旅游中专考点外不再设立外部考点。考虑到

考试场地人员管理，经报上级人社部门备案，考试另增收工作人员及

原材料费（初级 60元/人，中级 80 元/人，高级 100 元/人）。



2.南通市区外（县区）培训机构申请考试场地，初次认定须提交

外部考点备案申请，由本商会认定部门负责审定并报县区人社部门，

备案成功后方可设为外部考点，同时考场管理由培训机构负责，商会

不再加收考场工作人员及原材料费用。

三、考评时间

1．商会认定部门每月定期组织两次认定，每次认定时间跨度为

两天（可根据考试需要安排 1-4 个批次），分别为每月第二周的周六、

周日，第四周的周六、周日。无特殊情况不另外增加额外时间和场次。

2.市区各培训机构可视实际情况在规定的时间段内申请认定时间

和批次，申请成功后，按认定流程在本商会规定考点组织考试。

3.县区培训机构可根据实际情况申请（同上），申请成功后，由商

会认定部门按规定组织考评组到指定外部考点实施认定。

四、试卷管理

1.开考前一天由商会负责部门委派督导人员 1 名，从商会专家评

委库中抽取考试专业考评员若干名成立考评组（每专业 3 名），设考

评组长 1 名，考评组对照考评要求对考试场地进行评估验收，不符合

条件的考场一律不予开考。

2.开考当天考评组长必须在督导人员监督下到题库室领取当日

考试密封试卷，做好试卷交接手续，试卷离开题库室后必须全程在考

评组长和督导人员的视线之内，其他任何人不得接触试卷。

3.考评认定任务结束，考评组长检查复核评分无误后，须在督导

人员监督下将考评试卷及考务材料提交档案管理员验存，并签字确认，

试卷数量须与出库时保持一致，如有缺失，由考评组长负责追回，不

能追回的，视情节追究考评组责任，直至取消考评任务和考评资格。



五、成绩发布

1.每批次现场认定结束后，考评组在督导员监督下完成该批次考

生成绩核定，成绩汇总表须手写，由考评组长和督导人员共同签名确

认。考务资料交档案管理人员审核归档保存。

2.考生成绩单须经商会网站公示满四个工作日，并由培训机构告

知考生上网查阅成绩，有异议者可在公示期内与商会职能部门联系解

决，公示期满，由档案管理员在督导员监督下将考生成绩单上传考试

平台。

3.商会出具技能证书核发花名册交由培训机构或考生签名后收

回存档。

六、证书核发

1.公示无误后，由商会平台管理人员提请上级人社部门登录平台

审核生成本批次考生电子考评合格证书，由商会技能认定负责人核定

后，交指定机构印刷。

2.商会负责人审批《证书核发审批表》后通知培训机构领取证书。

3.考生领取证书时须签字确认，如发现有印刷或信息错误由商会

认定部门负责协调更换。

此公告自 2025 年 1 月 1日起实行。

南通市饭店与餐饮业商会

职业技能认定机构

2024.12.10


